iS AKIS SEMASI

BIRIM: YARGITAY BASKANLIGI
SEMA NO: 78080085/1
SEMA ADI: SATINALMA YONTEMI BELIRLEME IS AKIS SEMASI
o Birimlerden gelen ihtiyac talep yazilarinin
Ihtiyag ilgili birime ulasmasi
talep yazisi n
Alim sekline karar verilmesi
i :
ihaleye tabi Dogrudan temin

!

_ ihale yénteminin
‘ belirlenmesi

|

Pazarlik usulii

ihale Acik ihale

i !

elli istekliler
arasindaihale
islemleri is
akis semasi

Pazarlik usuli
ihale islemler
is akls semasi

Temin yonteminin
belirlenmesi

I

Dogrudan
teminle
satin alma

]

Dogrudan
teminle satin
alma is
akis semasi

J

Tek
kaynaktan
satin alma

DMOQ'dan
satin
alma

Tek kaynak
satin alma is

akis
semasl

DMO

alhimlari is

akis
semasl




iS AKIS SEMASI

BiRiM: YARGITAY BASKANLIGI
SEMANO: | 78080085/2
SEMAADI:  |ACIK IHALE i$S AKIS SEMASI

Satin slma yontemi
belirleme is akis semasi

Ihtiyag ~Acik ihale usuli ile ahmi yapilacak ihtiyac talep
talep yazisi yazisinin ve belgelerin birime gelmesi

v

Harcama Yetkilisi Onay1

J 4 |

. ihale il , ) fhale komisyonu
fhale dokiimanlarinin Inale tlaninin Ihale komisyonunun . g5reylendirme
hazirlanmasi yapilmasi gorevlendirilmesi yazisi

|

Ihale islem dosyasinin
acilmasi

— Teklif dosyasi hazirligi ve isteklilerin ihale —
dokimanini almasi

|

Tekliflerin toplanmasi ve 6n degerlendirmelerinin
yapilmasi

l

Tekliflerin degerlendirilmesi ve nihai kararin
verilmesi

l

Sozlesme gorismeleri yapiimasi
ve sdzlesmenin imzalanmasi

Il

— Alim sozlesmesi




iS AKIS SEMASI

BiRiM: YARGITAY BASKANLIGI
SEMANO: | 78080085/3
SEMAADI:  |ACIK IHALE i$S AKIS SEMASI

Mal ya da hizmette teshit edilen eksiklik
ve aksakliklarin firmaya
bildirilmesi

Taginir iglem figinin |~
kesilmesi

TIF

~Mal alimi
e ——

Mal ya da hizmet aliminin yapilmasi

]

Muayene kabul komisyonu
tarafindan muayene kabul
tutanaginin diizenlenmsi

|

Mal ya da hizmetin faturasinin alinmasi

“Mal yada hizmet
uygun mu

Mal ya da hizmetin kabulu

|

< Satinalmanin tri -

: Haxlr

Hizrhet alimi
Il

Hizmet isleri kabul tutanagi
diizenlenmesi

J

—| Faturanin 6denmesine yénelik 6deme
emrinin diizenlenmesi

Muayene kabul
tutanagi

Mal ya da hizmet
alimi faturasi

Hizmet Isleri
Kabul tutanagi

Odeme emri
belgesi

Harcama Yetkilisi Onayi




iS AKIS SEMASI

BIRIM: YARGITAY BASKANLIGI
SEMA NO: 78080085/4
SEMAADI: BELLI ISTEKKLILER ARASINDA IHALE iS AKIS SEMASI
Satinalma Yo6ntemi
Belirleme Is Akisi
/Ihtiya(; Belli istekler arasinda ihale yontemi ile alimi
talep — yapilacak ihtiyag talep yazisinin ve ilgili
belgelerin birime
_yazist gelmesi
I i 1
) . ) ) . fhale
On yeterlilik ve ihale ihale ilaninin komiﬁ@%‘ﬁunun _ komisyonu
dokumantasyonunun yapilmas| goreviendirilmesi gérevlendirme
hazirlanmasii yazis

!

Ihalenin hangi
tar

s satin alma ::iﬁ:l‘
icin yapildiginin
Danismanlik hizmeti tespiti Diger mal/hizmet alimi

On yeterlilik ve ihale dokiimaninin alinmasi

|

On yeterlilik islemlerinin sonuclandiriimasi
ve davetiye ile birlikte ihale dokiimaninin
gonderilmesi

Tekliflerin alinip teknik degerlendirilme ve
puanlamanin yapiimasi

|

Mali degerlendirme ve puanlarinin
yapilmasi ve konsolidasyon

On yeterlilik ve ihale dokiimaninin alinmasi

J

On yeterlilik islemlerinin sonuclandiriimasi

I

Teklif dosyasi hazirligi ve isteklilerin ihale
dokimanini almasi

l

Tekliflerin degerlendirilmesi ve nihai kararin

verilmesi

I

Sozlesme gorismeleri yapiimasi ve
s6zlesmenin yapilmasi

‘ Danismanlik
©\ sOzlesmesi

J'MaI/hizmet

—
’ alimi

n

- sOzlesmesi




iS AKIS SEMASI

BIRIM: YARGITAY BASKANLIGI

SEMANO:  |78080085/5
SEMAADI:  |BELLI ISTEKLILER ARASINDA iHALE iS AKIS SEMASI
!

—— A
| Mal ya da hizmet aliminin yapilmasi

|

| I

|

| Muayene kabul komisyonu tarafindan Muayene kabul
‘ muayene kabul tutanaginin —> tutanag|

‘ dizenlenmesi &

Mal ya da hizmetin faturasinin alinmasi

w“

(E— Mal ya da hizmet
' alimi fatuasi

Mal ya da hizmette Mal va da
tespit edilen eksiklik < hizmet
ve aksakliklarin . Havyir ~uygun mu?
firmaya ~

bildirilmesi Evet

Mal ya da hizmetin kabulii

J‘l
\;;f:lﬁSat|naImat[]r[‘J\::f,ﬂi» m::::» Tasinir iglem fisinin _TIiE

kesilmesi

Hizmet alimi

. . . - Hizmet igleri
Hizmet |$"Ier| kabul tutanag — kabul
diizenlemesi tutanag

]

Fatuaranin 6denmesi yonelik 6deme
emrinin diizenlenmesi

|

 Harcama Yetkilisi
Onay!I




iS AKIS SEMASI

BIRIM: YARGITAY BASKANLIGI
SEMA NO: 78080085/6
SEMA ADI: PAZARLIK USULU SATIN ALMA IS AKIS SEMASI

Satin Alma Yontemi
Belirleme is Akis Semasi

- Pazarlik usult ihale yontemi ile ahmi yapilacak ihtiyac
Ihtiyag  ——— talep yazisinin ve ilgili belgelerin gelmesi
talep yazisi H
Makam onayinin alinmasi
Harcama Yetkilisi Onay
Piyasa fiyat arastirmasinin ve yaklasik maliyet
hesaplamasinin yapilmasi
\
ihale dokiimanlarinin “anm yaplllp .ihale ihale Komisvonu
hazirlanmasi < yapilmayacagina karar komisyonunun . e e
. verilmesi gorevlendirilmesl Yazisi
| Ilan yapilacak ——Ilan yapilmayacak
ihale I {1
islem
dosyasinin . Davet
agilmasi Ihale ilaninin mektubunun
verilmesi . Davet
diizenlenmesi ' i,
| | o
I
e Teklif dosyasi hazirligi ve isteklilerin ihale _

dokidmanini almasi

|

Onyeterlilik tekliflerinin verilmesi

Isteklilerin ényeterliliklerinin tespit edilmesi




iS AKIS SEMASI

BIRIM: YARGITAY BASKANLIGI

SEMANO:  |78080085/7

SEMAADI: PAZARLIK USULU SATIN ALMA IS AKIS SEMASI

Mal ya da hizm :
. uygun mu?

Evet
Hayir I

|

Fiyati da iceren tekliflerin alinmasi,
degerlendirilmesi ve karar alinmasi

|

Ihalenin yapilmasi

|

Sozlesme goriismeleri yapilmai ve
sézlesmenin imzalanmasi

l

Mal ya da hizmet aliminin yapilmasi

I

Muayene kabul komisyonu tarafindan muayene
kabul tutanaginin diizenlenmesi

IS Mal ya da hizmetin [

Mal ya da hizmetin
kabulii

Mal ya da hizmetle tesbit
edilen eksiklik ve
aksakliklarin
firmaya bildirilmesi

Alim
sOzlesmesi

Mal ya da hizmet
alimi fatuasi

|

faturasinin alinmasi

Muayene
kabul
tutanagi

|

Faturanin 6denmesi yonelik 6deme
emrinin diizenlenmesi

N Mal alimi Tasinir iglem figinin
———-—-—— :’*\\S\\atmalmanm tUrU ——— kesilmesi
N T
] |
. Hizmet isleri
Hizmet alimi " kabultutanagl =
|
\
|
H ‘ |
Hizmet isleri kabul tutanag :
duzenlenmesi — Odeme emri
belgesi
1

Harcama Yetkilisi Onay1

TiF




iS AKIS SEMASI

BIRIM: YARGITAY BASKANLIGI

SEMA NO: 78080085/8

SEMA ADI: TEK KAYNAK USULU SATINALMA IS AKIS SEMASI

Intiyag talep yazisi Birimlerin ihtiyag talep yazilarinin édeme
= ile ilgili bolime gelmesi

.

~ Talebe konu alimin yapilacagi Hay”_ / N
firmanin S / Satinalma yontemi belirleme

tek kaynak olup olmadiginin } \ is akis semasi )
sorgulamasi 7 AN s

Eﬂet

Firmadan fiyat teklifinin alinmasi

Tek kaynak mal ve hizmetlere iliskin Tek kaynak
matbu formunun doldurulmasi — matbu formu

ﬂ

Harcama Yetkilisi Onay!i

T

Muayene kabul komisyonunun kurulmasi




iS AKIS SEMASI

BIRIM: YARGITAY BASKANLIGI
SEMANO: | 78080085/9
SEMAADI: |BELLIISTEKLILER ARASINDA IHALE IS AKIS SEMASI

Mal ya da hizmette tespit
edilen eksiklik ve
aksakliklarin firmaya
bildirilmesi

J

Mal ya da hizmet aliminin yapilmasi

l

alinmasi

Mal ya da hizmetin faturasinin

Mal Ya da hizmet
Alimi faturasi

Muayene kabul komisyonu tarafindan
muayenen kabul tutanaginin
diizenlenmesi

| Muayene kabul ‘

—
‘ tutanag|

, Ha¥|r

_~Mal yada hizmet
- uygun mu

Evet
0

Mal ya da hizmetin kabulu

I

Satin almanin
tara

Hizmeﬁ alimi

Hizmet isleri kabul tutanagi
diizenlenmesi

|

Mal alimi

Tasinir islem fisinin
kesilmesi

> 'Hizmetisleri kabul |
tutanagi

Faturanin 6denmesine yonelik 6deme
emrinin diizenlenmesi

——=  Odeme emri

Harcama Yetkilisi Onay!i

belgesi

TiF



iS AKIS SEMASI

BIRIM: YARGITAY BASKANLIGI
SEMA NO: 78080085/10
SEMAADI: | DOGRUDAN TEMIN iS AKIS SEMASI
Birim ihtiyag talep yazilarinin 6deme
Ihtiyag talep yazis ——— ile ilgili bolime gelmesi

1

Talep dogrudan temin st sinirinin altinda mi?

Evet

|

Talep edilen malin veya hizmetin piyasa fiyat
arastirmasi yapacak personelin belirlenmesi

|

Personelin gorevlendirilmesine iliskin yazinin
hazirlanmasi

|

Harcama Yetkilisi Onay!i

Gorevlendirilen personelin piyasadan en az
3 teklif alinmasi

J

En duslk teklif veren firmadan malin

alinmasi
e .
{ Harcama Yetkilisi Onay1
\ /
,J_r ————

Mal veya hizmetin teslim alinmasi

U

Muayene kabul komisyonunun kurulmasi

(Satinalma Yontemi Belirleme \
Is Akis Semasi

Ha¥|r

,w/

Piyasa fiyat
arastirma
tutanagi

ihale onay
belgesi
I

)



iS AKIS SEMASI

BiRiM: YARGITAY BASKANLIGI
SEMANO:  |78080085/11
SEMAADI:  |DOGRUDAN TEMIN i$ AKIS SEMASI

Hayir

Mal veya hizmette tespit edilen
eksiklikler ve aksakliklarin
firmaya bildirilmesi

Mal veya hizmet aliminin yapiimasi

Y

muayene kabul tutanagainin diizenlenmesi

Hizmet alimi

*—ﬁzmet isleri kabul tutanagi diizenlenmesi

Faturanin 6denmesine yonelik
6deme emrinin diizenlenmesi

Muayene kabul komisyonu tarafindan :‘;:J

W

)Parcama yetkilisi onayl} —

/

M al veya hizmef\ L | Mal veya hizmet faturasinin
o tygunma alinmasi I
“ I
et vepa S . Malalimi
o ~Satinalmanin-
hizmetin tiirii ) —
“kabuld

=

hizmet

Mal veya
faturasi

. alim

Muayene
kabul
tutanagr

Tasinir islem
figinin
kesilmesi

* Odeme emri
belgesi

TP



iS AKIS SEMASI

BIRIM: YARGITAY BASKANLIGI

SEMA NO: 78080085/12

SEMA ADI: DMO ALIMLARI IS AKIS SEMASI

Thtiyag talep listesi = Intiyag talep formunun 6deme birimine gelmesi

Islemin ilgili personele havale edilmesi

Malzeme ihtiyag listesinin hazirlanmasi ——— | Malzeme Listesi

internet ortaminda DMO kataloguna bakarak katalog
Grdnlerinin ihtiyag listesi ile karsilastiriimasi

!

Ihtiyag duyulan malzemeler katalogda var n—qu?, i Haylr ) /"~ Satinalma yontemi
T _— = belirleme
— i akis semasi
Evet *

!

DMO malzeme

Ihtiyag katalog da bulunan kod numaralarindan olusan —istem listesi

DMO malzeme istem listesi olusturulmasi

ﬂ

DMO ya kredi agtimasi

ﬂ

Kredinin agildiginda iliskin muhasebe islem fisiyle talep
formunu/listesini iceren tst yazinin DMO'ya gonderilmesi

ﬂ

Harcama Yetkilisi Mutemetinin gorevlendirilmesi




IS AKIS SEMASI

BiRiM: YARGITAY BASKANLIGI
SEMANO:  |78080085/13
SEMAADI:  |DMO ALIMLARI iS AKIS SEMASI

J

~ Muhasebe islem
DMO 'nun hesabina para aktariimasi —> fisi ;
Fatura — Malin teslim alinmasi
|
Il |
Muayene kabul komisyonu tarafindan |
mallarin kontrol edilmesi |
[l |
Hayir DMO ile baglant
Mallara uygun mu? ———— = kurulmasi

Evet

=

Odeme emri
belgesi

—

Odeme emrinin diizenlenmesi ve kredinin mahsup
edilerek kapatiimasi —>

Harcama Yetkilisi Onay!i I —




iS AKIS SEMASI

BIRIM: YARGITAY BASKANLIGI
SEMA NO: 78080085/14
SEMAADI: SARF MALZEMELERI TEMIN VE DAGITIM IS AKIS SEMASI

Ihtiyag duyulan sarf malzemesi
cesit ve miktarinin belirlenmesi

I

Belirlenen malzeme listesinin satin alinmak tizere satinalma
ile ilgili birime verilmesi

I

Satinalma yoéntemini belirleme

l

Ihtiyag dogrultusunda diizenlemis
tasinir istek belgesinin gelmesi

1l
Ilgili birime sevk edilmesi

l

Malzeme depoda var mi? - Havie

Evet

Malzemenin ilgiliye teslim edilmesi ve Tasinir islem Fisinin
dizenlenmesi

|

Depo ¢ikig icmallerinin 3'er aylik donemlerde saymanliga
bildirilmesi

|

Depoda kalan malzemelerin dénemler halinde sayiminin
yapilmasi

Bir sonraki alimda
degerlendirilmesi




iS AKIS SEMASI

BIRIM: YARGITAY BASKANLIGI
SEMANO: |78080085/15
SEMAADI: |DAYANIKLI TUKETIM MALZEMESI DEPO CIKIS ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

Depodan ¢ikisl yapilacak demirbas malzeme igin ¢ikis onayinin gelmesi / hazirlanmasi

| | H

|

Ekonomik émrini
dolduran ve kullanim disi
kalan ahsap aksamlilar

Ekonomik 6mrini
dolduran ve kullanim disi
kalan metal aksamlilar

Ihtiyag fazlas
havuzuna atilanlar

Kullanima verilenler

Komisyon karari diizenlenmesi

|

Listelerin hazirlanmasi

I

Komisyon karari diizenlenmesi

|

Listelerin hazirlanmasi

[

Kayittan duisme teklif onay
tutanaklarinin
diizenlenmesi

Kayittan disme teklif onay
tutanaklarinin
dizenlenmesi

|

Gorevliye teslim
edilmesi

H

Teslim tutanaginin
diizenlenmesi

|

Zimmet fisinin
diizenlenmesi

|

Milli Emlak Mudurlugiine
teslimi

|

imha edilmesi

|

Sistemden c¢ikis islemlerinin yapiimasi ve tasinir islem fisi diizenlenmesi

I

gonderilmesi

Tasinir Islem Fisi'nin malzeme gt’)nderilen birime ve muhasebe birimine

|

Mali yil sonunda ambar depo sayim tutanaginin diizenlenmesi

l

Harcama birimi yonetim hesabinin diizenlenmesi

|

Kayitlarin uygunlugunun kontrol edilmesi




iS AKIS SEMASI

BIRIM: YARGITAY BASKANLIGI

SEMA NO: 78080085/16

SEMAADI: TASINIR KAYIT KONTROL ISLEMLERI iS AKIS SEMASI

Satin Alinan malzeme ile ilgili belgelerin taginir kayit
kontrol yetkilisine gonderilmesi m—.

|

Tasinir kayit kontrol yetkilisinin kontrol etmesi |

I

Havir Evraklarin Eksikliklerine
Evraklar tamam mi?

E]Lft

tamamlanmasi
icin satinalmaya iade edilmesi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisinin kontrol etmesi

Il

Hayir

~———— Faturadaki malzemenin hesap kodu var mi?

Harcama birimi tasinir hesap kodu tanimlanmasi —

J

Tasinir net programi ile ilgili personel sisteme
girerek
kodlarin agilmasi

Evet

Tasinir net programindan tasinir islem
fisi ¢cikarilarak, 6deme emri belgesine
eklenmesi

i
—_—

Odeme birimine teslim edilmesi




iS AKIS SEMASI

BiRiM: YARGITAY BASKANLIGI
SEMANO:  |78080085/17
SEMAADI: |PERSONEL MAAS ODEMESI iS AKIS SEMASI

‘Memur maas bilgileri,
sozlesmeli personel Her ayin 1-8'i arasi personel maas bilgilerinin
maas bilgileri (4B) — toplanmasi

gecici personel maas bilgileri(4C)

Toplanan bilgilerin saymanlik SAY2000

- - - . - \_‘
sisteminde girilmesi
\
Saymanliktan gelen son bilgilerin kontrol \
edilmesi
T |
y I N
Evet Hatalarin duzeltilip tekrar
Hata var mi1? saymanliga gonderilmesi
Hayir

|

Harcama Yetkilisinin onayina sunulmasi

{

Harcama Yetkilisinin onayi

|

Imzalanan personel maaslarinin saymanliga
tekrar gonderilmesi

Ayin 13'nde bankalara 6deme emri talimatinin
gonderilmesi

l

Ayin 15'i ile 25'i arasi emekli keseneklerinin
gonderilmesi




iS AKIS SEMASI

BIRIM: YARGITAY BASKANLIGI

SEMA NO: 78080085/18

SEMAADI: MEMUR FAZLA CALISMA MESAI ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

Her yil Ocak ayinda fazla calisma yapan personele
Harcama Yetkilisi Onay! e — mesai Ucreti 6denmesi Igin (st yneticinin
onayinin gelmesi

4

Giinluk puantaj cetvellerinin hazirlanmasi

ﬂ

Her bir ay Icin harcama yetkilisinden onay
alinmasi

|

Harcama Yetkilisinin Onayi

ﬁ

Ust yazi yazilarak 6deme birimine génderilmesi

Odeme belgesinin
diizenlenmesi

Harcama yetkilisi onay! —_—




iS AKIS SEMASI

BIRIM: YARGITAY BASKANLIGI
SEMA NO: 78080085/19
SEMA ADI: MAL TESLIM ALMA IS AKIS SEMASI
Fatura ve muayene kabul Satinalma birimi tarafindan dizenlenen fatua ve

komisyon oluru

~ | muayene kabul komisyonu olurlarinin tasinir kayit
kontrol yetkilisine gelmesi

H

Malin kontrol edilerek depoya alinmasi

Fatura bilgilerine goére mal
girislerinin yapilmasi

- Tasnir islem fisi

|

Tasinir islem fisinin teslim eden (Satinalma Memuru)
ve teslim alan (Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi )
tarafindan imzalanarak dosyaya kaldiriimasi




iS AKIS SEMASI

BiRiM: YARGITAY BASKANLIGI
SEMANO: | 78080085/20
SEMAADI:  |YOLLUK iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

Harcama Yetkilisi Onay!i

Baskanlar kurulunca veya yonetim kurulu
tarafindan
yapilan gorevlendirme yazisi

|

Gérevlendirme onay!i

U

Muhasebe islem fisi

Harcama yetkilisinin onayI

|

Muhasebe islem fisinin
saymanliga gonderilmesi

H

Ilgililere 6deme yapilmasi

|

Gorev donlsu bildirimlerin ve belgelerin 6deme
birimine gdnderilmesi

|

Odeme belgesinin

_

diizenlenmesi ve MIF"nin
kapatiimasi




iS AKIS SEMASI

BIRIM: YARGITAY BASKANLIGI

SEMA NO: 78080085/21

SEMAADI: | YURT DISI MAAS iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

Baskanlar kurulunca veya yonetim kurulu
tarafindan
yapilan gorevlendirme yazisi

|

Her ayin son giint agiklanan Merkez Bankasi kuruna
gore her ayin 1-5 arasi yurt disi maas bordrosu
hazirlama

Odeme emri

Harcama Yetkilisinin Onay!

Odeme emrinin saymanliga
gonderilmesi

|

Saymanlikca Merkez Bankasina aktariimasi

|

Merkez Bankasinca ilgilinin
hesabina aktarilmasi
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